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1. Postanowienia ogélne

L.

W Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Legionowie, zwanym dalej ,,Szkolg”,
wprowadza sie system elektronicznej kontroli dostgpu do budynkéw placowki poprzez
korzystanie z indywidualnych zblizeniowych kart dostgpu, zwanych dalej ,.karta”.
Celem wprowadzenia systemu jest:

zwickszenie bezpieczenstwa ucznidow 1 pracownikdw Szkotly,
usprawnienie kontroli obecnosci uczniéw w Szkole,

ewidencja czasu pracy pracownkow,

zapobieganie wtargnieciu na teren placowki oséb nieuprawnionych

Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sa:

pracownicy pedagogiczni,
pracownicy administracji i obshugi,
uczniowie Szkoty.

Karty uczniéw i pracownikéw Szkoly sa aktywne i dziataja od poniedziatku do piatku
w godzinach od 6.00 do 20.00. Dla uczniéw godziny dziatania kart sg zalezne od czasu
trwania zajeé lekcyjnych.

Dla kias I-III wejscie do budynku bedzie mozliwe w godzinach 7:00 — 12:55, a wyjscie
od godziny 11:30 do godziny 17:00.

Dia klas IV-VIII wejscie do budynku bedzie mozliwe w godzinach 7:40 — 11:55, a
wyjscie od godziny 11:30 do godziny 17:00.

Poza wyznaczonymi godzinami drzwi bedzie otwiera¢ pracownik obstugi.

Karta dostepu upowaznia:

pracownikéw pedagogicznych — do wejscia na teren placowki oraz pokoju
nauczycielskiego w celu wykonywania powierzonych im obowigzkéw,

pracownikéw administracji i obstugi — do wejscia na teren placéwki w celu
wykonywania powierzonych im obowigzkéw,

uczniéw — do wejscia na teren Szkoly w celu wziecia udziatu w zajeciach lekcyjnych
lub zajeciach dodatkowych, ktérych organizatorem jest Szkola.

Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika lub ucznia i nie
moze by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom.
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Wejscie na teren Szkoly osoby nieposiadajgcej indywidualnej karty dostepu jest
mozliwe wylacznie po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamosé i
dokonaniu wpisu przez pracownika szkoly, w ksiazce ewidencji wejsC i wyjs¢, ktora
znajduje sie przy wejéciu gtéwnym do budynku i dotyczy wejscia do sekretariatu. W
tym celu nalezy skorzystaé z dzwonka oraz pobraé identyfikator. Wejécie na spotkanie
z pracownikami pedagogicznymi moze odbywaé si¢ tylko po osobistym odbiorze
rodzica/opiekuna prawnego/goscia z jednego z bocznych wej$é do szkoly, przez
pracownika, z ktérym jest uméwiony.

Pobranie i korzystanie z karty przez pracownikow Szkoly oraz uczniow jest
obowigzkowe.

Zgubienie lub znalezienie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ kierownikowi
gospodaczemu Szkoly.

Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada wiasciciel karty,
do momentu zgloszenia jej uiraty.

Teren Szkoly jest objety monitoringiem, ktéry rejestruje osoby wchodzace oraz

wychodzace z budynkéw.
Administratorem systemu elektronicznej kontroli dostgpu jest Dyrektor Szkoty Dorota

Kuchta.

2. Zasady wydawania kart dostgpu
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Wydanie karty dla pracownika lub ucznia nastepuje na wniosek osoby uprawnionej
(pracownika bgdz wychowawcy) po zweryfikowaniu danych przez Szkole.

Wydanie pierwszej karty dla pracownika i ucznia jest bezpfatne.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej karty.

Karta wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole, po uplywie tego
okresu nastepuje niezwloczne zablokowanie karty. Po zakoficzeniu nauki
dotychezasowy uzytkownik karty ma obowigzek jej zwrotu Administratorowi systemu.
Karta dostepu pracownika Szkoly jest wiasnoscia placowki, w momencie ustania
stosunku pracy pracownika karte dostgpu nalezy zwréci¢ do Administratora systemu.
W przypadku braku zwrotu karty, uzytkownik (zaréwno uczer jak i pracownik) jest
zobowigzany do wplaty naleznosci za karte, holder i smycz na konto Szkoly.

Karte dostepu mozna anulowaé oraz zawiesi¢ na wniosek wiasciciela.

Ze wzgledu na cel, ktéremu ma shuzyé karta, nie wolno udostepniac jej osobom trzecim.
Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z posiadanej karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢é do Administratora systemu (osobiscie lub telefonicznie) co
spowoduje zablokowanie karty w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

Za wydanie duplikatu karty dla osoby uprawnionej pobierana jest oplata, wysokos¢
zalezy od stawki obowiazujacej u dostawcy ustugi w dniu zgtoszenia zapotrzebowania,
w tym celu nalezy ztozy¢ stosowny wniosek.

Karty dostepu wszystkim upowaznionym osobom wydaje Administrator systemu.
Posiadacz karty potwierdza przyjecie karty dostepu wiasnorgcznym podpisem, ktory
réwnoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.



3. Zasady korzystania z karty
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Na terenie Szkoly — przy wejsciach bocznych do budynu — znajdujg si¢ czytniki kart, do
ktérych Uzytkownik jest zobowiazany zblizy¢ karte. Pojawienie si¢ jednorazowego
sygnatu dzwigkowego oznacza, ze Uzytkownik dokonal zblizenia karty w prawidiowy
sposob.

Uzycie karty przy WEJSCIU odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby
uprawnionej na teren Szkoty.

Uzycie karty przy WYJSCIU odnotowywane jest w systemie jako wyjscie osoby
uprawnionej z terenu Szkoly.

Kazdy Uzytkownik — bez wzgledu na to czy drzwi do szkoly sg otwarte, czy zamknigte —
zobowiazany jest ,,odbi¢” karte przy wejsciu i wyjsciu do/ze Szkoly.

Uczniowie mogg korzystaé z drzwi wejsciowych/wyjsciowych zlokalizowanych przy
wejsciach dla klas 0-III i IV-VIII (kazdy uczefi korzysta tylko z wejscia dla swojego
oddziahu)

Czytnik kart przy wejsciu do pokoju nauczycielskiego pozwala na wejscie do srodka
pracownikom pedagogicznym.

Wszystkie dane osobowe uczniéw, przetwarzane przez system, wykorzystywane bedg
wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenistwa ucznidw oraz kontroli ich obecnosci.
Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostgpu nalezy zglasza¢ do
Administratora systemu.

Karty nie nalezy zginac 1 rozwarstwiac.

10. Znaleziona na terenie Szkoly karte nalezy niezwlocznie odda¢ do Administratora systemu.

4. Przepisy koncowe

1.

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 03.11.2026 r.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowigzujacego prawa. '

Zmiana niniejszego regulaminu nastepuje poprzez jego ogloszenie na tablicy ogloszen
oraz opublikowanie na stronie internetowej Szkoly, ze skutkiem na pierwszy dzief
miesigca nastepujacego po dniu ogloszenia.
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